
 

Sachbearbeiter in der Abteilung Ersatzteillogistik (m/w) 

Vollzeit 

Wir sind Generalimporteur und Hersteller innovativer technischer Produkte mit Fokus auf 2- und 4-
rädrige Kraftfahrzeuge und beliefern unsere Kunden weltweit mit Produkten und Lösungen auf 
höchstem Qualitätsniveau. Aufgrund unserer weiteren Expansion bieten wir eine neue spannende 
Aufgabe in der Abteilung Ersatzteillogistik zum sofortigen Einstieg. 

Aufgaben 

• Kontrolle von proforma Rechnungen und Versanddokumenten 

• Pflege und Nachverfolgung von Lieferterminen im Warenwirtschaftssystem (ERP) 

• Einkaufsbestellung, Anlage von Bestellungen 

• Transportorganisation und Rechnungskontrolle 

• Versanddokumente für Zoll aufbereiten 

• Dokumentenablage 

• Abwicklung FOB Geschäfte 

Anforderungsprofil 

• Matura oder Abschluss einer Lehre im Handel als Bürokauffrau 

• Gute Englisch und EDV-Anwenderkenntnisse 

• Hohes Maß an Eigeninitiative, sowie Verantwortungsbewusstsein 

• Erfahrung in der Auftragsbearbeitung von Vorteil 

Angebot an Sie 

• spannende, abwechslungsreiche Aufgabe 

• junges, engagiertes Arbeitsumfeld 

• Möglichkeit zum sofortigen Einstieg in ein führendes österreichisches Unternehmen 

• Attraktive Sozialleistungen und Mitarbeiterkonditionen 

Benefits 

• 2x in der Woche frisches Obst 

• gratis Parkplatz 

• kostenloser Kaffee 

• kostenloses GOURMET Mittagessen 

Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte per E-Mail an Frau Ulrike Hofstetter:  

bewerbung@ksr-group.com  

www.ksr-group.com 

Angaben des Unternehmens gemäß Gleichbehandlungsgesetz: 

 
Informationen zur Entlohnung (gem. GlBG 2011): 
Das Mindestentgeld laut Kollektivvertrag für Handelsbetriebe beträgt für die ausgeschriebene Stelle 
1.700 Euro Bruttomonatsgehalt. Natürlich überbezahlen wir diesen Betrag deutlich entsprechend der 
Höhe des üblichen Marktniveaus für die jeweilige Position, abhängig von persönlicher Berufserfahrung 
und individueller Qualifikation.  
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